THANH TRA CHINH PHU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAN BQ THANH TRA Poc lap - Ty do - Hanh phuc
$6:636/QD-TCBTT Ha Néi, ngay0d thang§Ondm 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché lam viéc ciia Truong Can bd thanh tra

HIEU TRUONG TRUONG CAN BQ THANH TRA

Cdn ctr Nghi dinh s6 109/2025/ND-CP ngay 20 thang 5 nam 2025 cua
Chinh phii quy dinh chike ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc cia
Thanh tra Chinh phu,

Can cir Quyét dinh s6 362/QD-TTCP ngay 28 thing 6 nim 2024 ciia Tong
Thanh tra Chinh phu ban hanh Quy ché lam viéc cua Thanh tra Chinh phu;

Can cit Quyét dinh s6 230/QP - TTCP ngay 01 thing 6 ndm 2025 cua
Téng Thanh tra Chinh phu ban hanh Quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han
va co cdu té chike ciia Truong Cdn bé thanh tra;

Theo d@é nghi cua Trucng phong Hanh chinh - Té chitc.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché lam viéc cua
Truong Cén bg thanh tra”.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 646/QD-TCBTT ngay 06 thang 9 nim 2024 cua Hiéu truong Trudng
Can bd Thanh tra vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc Truong Can bo Thanh tra,
Quyét dinh s6 24/QD-CLKHTT ngay 10 ‘thang 02 ndm 2025 cua Vién truong
Vién Chlen luoc va Khoa hoc thanh tra vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc cua
Vién Chién luge va Khoa hoc thanh tra.

Piéu 3. Ban Giam hiéu, Truong phong, Khoa, Trung tam, vién chuc va
nguoi lao dong thudc Truong Can b thanh tra va cac co quan, td chirc, ca nhan
¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./4/

Noi nhén: |

- Nhu Piéu 3;

- Tong Thanh tra CP (dé b/c);

- Ph6 Tong TTCP Lé Tién Pat (dé b/c);

- Cac phong, khoa, trung tam thuéc TCBTT;
- Cong Théng tin dién tt TCBTT;

- Lwu: VT, HC-TC.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE LAM VIEC
cua Truong Can b thanh tra

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:636/0P-TCBTT ngay0d thangdondm 2025
cua Hiéu truong Truong Can bo thanh tra)

Chuong 1
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

l. Quy ché nay quy dinh nguyén tic lam viéc; trach nhiém, pham vi, cach
thirc va moi quan hé pho1 hop, trinh tu giai quyét cong viéc ctia Truong Can bd
thanh tra (sau day goi tit la Truong).

2. Quy. ché nay ap dung d01 v6i cac Phong, Khoa, Trung tam thugc Truomg
va cac hoi dong do Trudng quyét dinh thanh lap, to chic hoat dong va giai thé
(sau day goi tat 1a Phong); vién chirc va ngudi lao dong ctia Truong; cac to chirc,
ca nhan co6 quan hé cong tac voi Truong.

A ~ - ~ A
Diéu 2. Nguyén tac lam viec

1. Truong Can bé‘thanh tra lam viéc theo ché do thu truong, dé cao trach
nhi¢m clia nguoi dimg dau. Moi hoat dong ctia Trudng phai tuén thu cac quy dinh
cua phap luat va Quy ché lam viéc cua Thanh tra Chinh phu va cua Truong.

2. Thuc hién phan céng, phan ca"ip rd rang, dé cao trach nhiém cé nhan va
phat huy tinh chu dong, sang tao cua vién chirc, nguoi lao dong. Trong phén cong
thuc hién nhiém vu, mdi nhiém vu chi giao mot phong, mot ca nhan chu tri va
chiu trach nhiém. Nhiém vu giao cho phong nao thi Trudng phong dé phai chiu
trach nhiém.

3. Thuc hién nghi€ém quy dinh bao v€ chinh tri ndi bg, bao v¢ bi mat nha
nudc, ky luat lao dong, ky cuong hanh chinh, cap dudi phai phyc tung cap trén,
tudn thi nghiém su lanh dao, chi dao, phan cong clia cap trén.

4. Vién chue, ngudi lao dong chu dong giai quyét cong viéc dung pham vi,
dung trinh ty, thu tuc, tham quyén; chju trach nhiém c4 nhan vé tién do, thoi han,
chat luong, két qua thuc hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh cua phdp luat,
cta Trudng va theo yéu cau cua cap c6 thdm quyén.

5. Bao dam phat huy nang luc, s& truong cua vién chire, nguoi lao dong;
dé cao su phdi hop trong cong tac, trao doi thong tin; cong khai, minh bach, day
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manh cai cach thu tuc hanh chinh trong giai quyét cong viéc, cat giam thu tuc,
van ban, gidy to hanh chinh; diy manh viéc chuyen d6i sb6. Thuc hién phong
chéng quan liéu, tham nhiing, tiéu cuc va thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi.

6. Nghiém cdm vién chirc, nguoi lao dong loi dung danh nghia cua
Trudng hoac loi dung vi tri cong tac, chic trach, nhiém vu, quyén han dugc giao
dé gay kho khan, can trd, phién ha, nhiing nhiéu, truc loi hodc vi muc dich céa
nhan khac dudi moi hinh thirc. Truong hop vi pham s€ xem xét, xur Iy nghiém
theo quy dinh.

Chuwong 11

CACH THU'C GIAI QUYET CONG VIEC CUA HIEU TRUONG,
PHO HIEU TRUONG

Diéu 3. Cach thirc gidi quyét cong viée ciia Hiéu truémg

1. Truc ttep giai quyet nhimg cong viéc thude thAm quyén dugc quy dinh
tai Piéu 5, Quyét dinh s6 230/QD-TTCP cua Tong Thanh tra Chinh pha quy dinh
chire nang, nhiém vy, quyén han va co céu t6 chirc cua Trudng Can b thanh tra,
Quy ché lam viéc cua Thanh tra Chinh phu, cac van ban phap luat khéc;

_ 2. Trinh Téng Thanh tra Chinh phu giai quyét cac cong viéc thude thdm

quyén cua Tong Thanh tra Chinh phu;

3. Trong truong hop can thiét, truc tiép giai quyet mot sO cong viéc da phan

cong, iy quyén cho Phé Hiéu trudng; chi dao giai quyét cong viéc thudc tham
quyén cua Truong phong.

4. Hiéu trudng quyét dinh viéc dua nhing ndi dung sau dé thao luan trong
Ban Giam hiéu trudce khi quyét dinh:

+ Cac chuong trinh, ké hoach, dé 4n trinh cép c6 thdm quyén;

+ Cong tac to chirc bd may va nhan su clia Trudng;

+ Nhimg van dé khac ma Hiéu trudng thay can thiét phai dua ra thao luan.

5. Hiéu truong chu tri hodc Gy quyén mot Phé Hiéu trudng chu tri hop, lam

viéc voi cac phong, ca nhén c6 lién quan dé xur ly, tong hop cac van dé thudc
thim quyén ctia Hiéu trudng ma cac phong, ca nhan con cé ¥ kién khéc nhau.

6. Hiéu trudng truc tlep tham du hodc phén cong Phé Hiéu trudng du hop
thay cac cudc hop theo yéu cau cua cap cé tham quyén. Pho Hiéu truong duoc
phéan céng khéng du hop dugc phai bao cdo Hiéu truong, khong dugce tu y phan
cong vién chirc du hop thay minh.

7. Khi vang mat 01 ngay lam viéc, phai bao céo Téng Thanh tra Chinh
pht hodc Pho Tong Thanh tra Chinh phu phu trach, ddng thoi uy quyén cho 01
Ph¢ Hiéu trudng quan ly, diéu hanh Trudng.
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Piéu 4. Cach thirc gidi quyét cong viéc cia Phé Hiéu truéng
1. Pho Hiéu truong thuc hién cac nhiém vu do Hiéu truong phan cong va

chiu trach nhiém truée Hiéu trudng va phap luat vé cac nhiém vu dugce Hiéu
truédng phan cong.

2. Chu dong giai quyét cong viéc duoc phan cong, néu co van dé lién
quan dén linh vuc ctia Phé Hiéu trudng khéc thi truc tiép phdi hop véi Pho Hiéu
truong d6 dé giai quyét. Truong hop gitra cac Phé Hiéu truong con cé ¥ kién
khac nhau thi Phé Hiéu truong dang phu trach giai quyét cong viéc d6 phai bao
cao Hiéu trudng quyét dinh.

3. Diéu hanh, giai quyét cong viéc cua Truong khi duge Hi¢u truong uy
quyén bang van ban, chiu trach nhiém vé viéc thuc hién nhiém vu cia Truong
trong thoi gian dugc uy quyén va khong dugc uy quyén lai cho nguoi khac.

4. Pho Hiéu trudng xem xét, xir ly cong viéc trén co sé hd so, tai lidu trinh
cia cac don vi thudc Truomg. Chiu trach nhiém vé viéc tham muu, dé xuat
chuyén mén dbi véi nhiém vu duoc phan cong; ky hodc ghi y kién vao Phiéu
trinh, To trinh Lanh dao Thanh tra Chinh phu truéce khi Hi€u truong ky duyét.

5. Khi Hiéu truong diéu chinh phén cong cong tac giita cac Phé Hiéu
truong, cac Pho Hi€u truong co trach nhiém chi dao Truong phong c6 lién quan
lap hé so cong viée, bao cao Hiéu truorng vé cac ndi dung chuyén giao theo phan
cong moi; thoi han bao cao theo yéu cau cua Hiéu trudng.

6. Pho Hiéu truong véng mat 01 ngay lam viéc phai dugc su df)ng y cua
Hi¢u trudng va bao cao Pho Tong Thanh tra Chinh phu phu trach, ban giao cong
viéc néu can thiét. Thoi gian Phé Hiéu truong vang mat, Hiéu truong truc tlep
giai quyét cong viéc dd phan cong cho Phé Hiéu truéng, hodc phan cong mot
Pho Hiéu trudng khac thuc hién.

7. Ky thay Hi€u truéng céc van ban thugc linh vuc dugc phan cong phu
trach va cac van ban khac khi dugc uy quyén.

Chwong I1I

TRACH NHIEM, PHAM VI, CACH THUC GIAI QUYET CONG
VIEC CUA CAP TRUONG, CAP PHO, VIEN CHUC
CAC PON VI THUQC TRUONG

Piéu 5. Trach nhiém, pham vi, cach thirc giai quyét cong viée ciia Trudng
phong, Truéng khoa va Giam doc trung tam (goi chung la Truwéng phong)

1. Truc tiép chi dao, quan ly, didu hanh hoat dong cua phong va chiu trach
nhiém trudc phap luat, truée Higu truong, trude Pho Higu truong phu trach vé toan
b6 hoat dong ctia phong va viéc thuc hién nhiém vu dugc giao.

2. Quan ly déi ngii vién churc va nguoi lao dong, tai san trong phong theo quy
dinh ctia Truong, cuia phéap luat. Té chire thuce hién nghiém tic ndi quy, quy ché lam
viéc cua Truong, ky cuong, ky luat lao dong; ché d6 bao mat nha nudc. Chiju trach
nhiém vé quan ly ho so, tai liéu thudc linh vue duge phan cong phu trach.
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3. Xay dung ké hoach cong tac ’hang nam, quy, thang cua phong; t6 chirc
trién khai, phan cong nhiém vu, don doc va kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cia
vién chirc va nguoi lao dong trong phong theo ding ké hoach cong tac.

4. Nhitng viéc phat sinh vuot qua thim quyen phai kip thoi bao cédo Hiéu
truong hodc Phé Hiéu truorng phu trach cho y kién chi dao dé giai quyét. Truong
hop c6 y kién khéc véi ¥ kién chi dao ciia Phé Hiéu truéng phu trach thi béo co
Hiéu truong. Khong chuyén cong viéc thudc nhiém vu, tham quyén ciia phong sang
phong khac hogc 1én Hiéu truong, Phé Hiu truéng phu trach linh vuc; khéng giai
quyét cong viéc thude nhiém vu, thim quyén cia phong khac trir truong hop do
phan cong cua Hiéu truong.

5. Khi chi dao, giao viéc cho vién chirc, ngudi lao ddng phai rd rang, cu thé.

6. Chui dong phdi hop véi cac Truong phong khac dé xir Iy nhitng van dé lién
quan dén cong viéc thude chirc nang, nhiém vu chung ctia Truong.

7. Du hop giao ban cong tac thuong ky cua Truong va cac cudce hop khac do
Hiéu trudng va Pho Hiéu trudng triéu tap (néu vang mat phai bao cdo ngudi triéu
tap cudc hop). To chuire va phan céng vién chirc trong ph(‘)ng thuce hién cac két luan
cua Hi€u truong hodc Phé Hi¢u truong duge Hiéu trudng giao chu tri tai cude hop
giao ban cong tac lién quan dén linh vuc cong tac ctia phong.

8. Khi trinh Hiéu truéng, Pho Hiéu truong giai quyet cong viéc, Truong
phong chiu trach nhiém toan b vé thu tuc, ho so, tai liéu, ndi dung; ghi ro ¥ kién
va chiu trach nhiém trudc Hiéu trudmg, Pho Hiéu trudng va trude phap luat vé noi
dung trinh.

9. Khi vang mat, Truorng phong uy quyén bang vin ban cho mot Pho
trudng phong diéu hanh, giai quyét cong viée cia phong; dong thoi bao cdo Ban
Giam hiéu, thong bao Phong Hanh chinh - Té chirc (dé theo ddi). Ngudi duoc
uy quyen chiu trach nhiém truée Trudng phong, trude Hiéu truong, trude phap
luat vé thuc hién nhiém vu trong sudt thoi gian dugc uy quyén; khong dugc uy
quyén lai cho ngudi khac nhimg noi dung da dugc ty quyén.

10. Thuc hién day du ché do thong tin, bao céo theo quy dinh cua phap
luat va quy dinh tai Quy ché nay. Truong phong phai chiu trach nhiém tryc tiép
vé noi dung théng tin, bdo céo cua phong, ké ca truong hop ty quyén cho Phé
trudng phong ky thay.

11. Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truéng va Phé Hiéu trudng giao.

12. Khi ving mat 01 ngay lam viéc tré lén phai dugc su dong y cuia Phé
Hiéu trudng phu trach va ban giao cong viéc néu can thiét.
13. Trong trudng hop phong khuyét Truong phong thi Hiéu truorng giao Pho

truong phong phu trach phong va thyuc hién cach thue giai quyét cong viéc doi véi
cap truong theo quy dinh tai Piéu nay.
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Diéu 6. Trach nhiém, pham vi, cach thirc giai quyét cong viéc ciia Pho
Truong phong, Phé Truwong khoa, Phé Giam doc trung tam (goi chung la
Pho Trudéng phong)

I. Phé Truéng phong giup Truong phong thuc hién nhiém vu do Truong
phong phan cong.

2. Khi dugce Truong phong phan cong chi dao giai quyét nhiém vu cua
phong, Phé Trudng phong dé xuat chuyén mén doi véi linh vuc, nhiém vu dugce
phan cong phu trach (trir nhimg nhiém vu thuc hién theo y kién chi dao cua Ban
Giam hiéu); chu dong phan cong cong viéc cu thé cho mét, hodc mot sé vién
chuirc cua phong thuc hién nhiém vu do minh dugc giao phu trach, chi dao.

3. Chu dong phdi hop véi cac phong khéc trong Truong dé giai quyét cac
cong viéc co lién quan.

4. Thyc hién nhiém vu djéu hanh cong tac, giai quyét cong viéc clia phong
khi dugc Trudong phong uy quyén.

5. Truong hop Hi€u truong, Pho Higu truong giao viéc va phan cong cong
viéc truc tiép thi Pho Trudng phong phai chiu trach nhiém thuc hién y kién chi dao
cua Hiéu truong, Pho Hiéu truong va sau do bao céo kip thoi voi Trudong phong.

6. Pho Truong phong pha1 chiu trach nhiém trudc phap luat, trude Hi¢u
trucmg, truée Trudng phong vé toan bo qua trinh va két qua thyuc hién cac nhiém
vu cong tac dugc giao.

7. Du hop giao ban cong tac thuong ky cua Truong va cac cude hop khac do
Hiéu trudng va Phd Hiéu truong triéu tap (néu vang mat phai bao cdo nguoi triéu
tap cude hop).

8. Khi ving mat 01 ngay lam viéc phai dugc sy dong y cia Phé Hiéu
truong phu trach va ban giao cong viéc.

- r -A . h r r .o ‘ ~ - A >
Diéu 7. Trach nhiém, pham vi va cach thirc giai quyet cong viéc cua
vién chirc, ngwoi lao dong

1. Nghiém chinh chép hanh su lanh dao, chi dao, phan cong nhiém vu cua
Trudng phong, Pho Trudng phong.

2. Chiju trach nhiém ca nhan vé ndi dung dé xuét giai quyét cong viéc.
Giai quyét cong viéc dﬁng thoi han dugc giao, bao dam chat 1u0’ng, tuan thu
quy trinh xu ly céng viéc. Trong trudong hop thuc hién nhiém vu, vién chire co
quyén giry kién riéng, thé hién y kién d6 trong Phiéu trinh, hodc T& trinh kém
theo Phiéu trinh dé Truéng phong hodc Phé Truong phong phu trach xem xét,
quyét dinh.

3. Vién chuc va nguoi lao dong chiu trach nhiém trude Hiéu truong, Pho
Hiéu trudéng phu trach linh vuc, trude Truéng phong vé cong viée duge giao va
chiu trach nhiém truéc phap luét khi thi hanh nhié¢m vu, cong vu. Truong hop
vién chire va nguoi lao dong co y kién dé xuét giai quyet cong viéc khong thong
nhét véi y kién chi dao cua cdp trén (duoc thé hién va luu tai hd so giai quyét
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cong viéc) thi van phai thuc hién theo y kién chi dao cua cép trén, nhung khong
phai chiu trach nhiém chuyén mon vé nhirng ndi dung khong thong nhat do.

4. Trudong hop Hiéu trudng hodc Pho Hiéu trudng yéu cau lam viée truc tiép
thi vién chirc phai c6 trach nhiém chuan bi day di hé so, tai liéu dé 1am viéc. Sau
khi lam viéc vién chirc co6 trach nhiém béo céo kip thoi vai Truong phong va Pho
Trudng phong phu trach linh vuc cong tac cua minh.

5. Vién chirc phai c6 tréch nhiém luu gitt, bao quan ddy di ho so, tai liu
giai quyét cong viéc theo quy dinh va phai chiu trach nhiém trude phép luat,
truge Hiéu trucmg, trude Truong phong néu dé mat, thét lac ho so, tai liéu giai
quyet cong Vviéc.

6. Chu dong phoi hop cong téc, trao doi ¥ kién vé cac van dé c6 lién quan,
cung cap thong tin hodc thao luén trong don vi, nhém cong tac dé xtr ly cong viée
cu thé. Trudng hop can thiét vién chirc c6 quyén dé nghi Truong phong phéan cong
thém ngudi dé phéi hop thuce hién nhiém vu.

Chwong IV
LE LOI LAM VIEC
Dié¢u 8. Xdy dung va thue hién chwong trinh cong tac cia Truong

1. Can ctr vao chuong trinh, ké hoach hang nam ctia Thanh tra Chinh phu,
nhiém vu trong tim cua Thanh tra Chinh phu giao trong nim, dé xuét cua céc
phong, Hiéu truong quyét dinh chuong trinh céng tac nim cia Truong, phan
cong cho cac phong, ca nhan trong Truong thuc hién va don déc, kiém tra viéc
thuc hién céc ké hoach cong tac do.

2. Trong trudng hop can thiét, Hi€u truong kip thoi bao céo va xin y. kién
Lanh dao Thanh tra Chinh phu diéu chinh lai ké hoach céng tac cua Trudng dé phu
hop vai tinh hinh thuc té.

3. Can cir ké hoach cong tac cua Truong va chue nang, nhiém vy, quyén han
dugc giao, cac phong xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac, t6 chirc phan cong
lao dong va trién khai thuc hién theo tién do. Truéng phong c6 trach nhiém theo
ddi don dbc, kiém tra dé phong hoan thanh nhiém vu.

4. Trudng hop xét thay khong c6 kha nang hoan thanh nhiém vu dung tién do
ké hoach va chat lugng, 1anh dao phong c6 trach nhiém bao cao Hiéu truong, Pho
Hiéu trudng phu trach dé dugc chi dao xur ly.

Diéu 9. T6 chire cac cude hop, cac hdi nghi

1. Trudng trién khai cac cudc hop dé giai quyét cac cong viéc chuyén
mon, cong viéc khac theo chirc nang, nhiém vu cia Truong va to chure cac cude
hop, lam viéc vai dai dién cua cac co quan, to chirc, don vi lién quan theo yéu
cau thuc hién nhiém vu Tong Thanh tra Chinh phu giao.

2. Viéc hop duogc duy tri thuong xuyén nhu sau (#rwr cdc ly do khach quan,
cong vigc dot xuat):
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a) Ban Giam hiéu hop giao ban 01 1an/01 thang.

~ b) Giao ban giita Ban Gidm hiéu véi lanh dao chu chét cua Truong, toi
thiéu moi quy 01 lan; moi cap uy, lanh dao doan thé tham du.

¢) Cac phong hop giao ban it nhat 01 lan/thang.

d) Hoi nghi can bg, vién chir, nguoi lao dong; hoi nghi so két; hoi nghi
tong két nam nham danh gia két qua hoat dong cua cac phong va cua Trudng.

3. Trong trudng hop can thiét, Hiéu truong triéu tap cac hoi nghi chuyén
dé voi sy tham dy cua vién chire, nguoi lao dong c6 lién quan dé ban bac, giai
quyét cac van de trong pham vi, churc nang, nhiém vu, quyén han cua Truong.
Hoi nghi ban vé cac van dé thudc pham vi, nhiém vu cua phong nao thi phong
d6 chuén bj va trinh bay bao cdo dé dan. Tai hoi nghi, trén co sé béo cdo dé dan
nhirng nguoi tham du hdi nghi thao luan, Hi¢u truong hodc Pho Hiéu truong chu
tri hoi nghi két luan.

4. Té chire cac hoi nghi, hoi thao quoc té, hoi thao khoa hoc, cac cude
nghiém thu dé an, du an, dé tai chuong trinh nghién ctru khoa hoc, td chirc tham
dinh bai giang:

a) Viéc td chirc cac Hoi nghi, hoi thao khoa hoc, cac cudc nghiém thu deé
an, du an, dé tai nghién' ctru khoa hoc, t6 chirc tham dinh bai giang do Tru(‘mg
chu tri thuc hién theo ké hoach do cac phong chirc nang xay dung noi dung, dé
xuat Hiéu truong phé duyét.

b) Cac phong chuén bi néi dung vé ké hoach chung, cac béo cio, tai liéu,
danh sach moi, gidy moi, chuong trinh, két luan, bién ban hoi nghi.

c¢) Phong chu tri ¢6 trach nhiém ph01 hop véi Phong Hanh chinh - T
chire, Phong Quan tri - Tai vu trong 1ap ké hoach kinh phi, quyét toan va cac
cong viéc lién quan dén hanh chinh quan tri, phuc vu cudc hdi nghi, hoi thao
quodc té, hoi thao khoa hoc, cac budi nghiém thu dé tai, du 4n, dé an, t6 chic
tham dinh bai glang... xac dinh dia diém, in 4n tai liéu, van ban lién quan dén
hoi nghi, phat hanh giay moi, phat tai liéu van ban va b tri phuong tién di lai,
chd dn & cho céc dai biéu du hoi nghi néu hoi nghi, cudc hop t6 chiic ngoai tru
so cua Truong.

5. Ban Thuong vu Pang uy, Ban Giam hiéu, Ban Chép hanh Cong doan
va DPoan thanh nién giao ban lién tich 6 thang mot lan.

Piéu 10. Ché do thong tin, bao cdo

1. Hiéu truéng dam bao ché d6 thong tin cho vién chure, nguoi lao dong
theo Quy ché lam viéc cua Thanh tra Chinh phu va Quy ché dan chu trong hoat
dong cua Truong.

2. Viéc cung Cé}? ho so, thong tin, tai liéu ra bén ngoai vé cong tac cua
Truong phai dugce su dong y cua Hiéu trudng.

3. Vién chitc va nguoi lao dong c6 trach nhiém thuc hién ché do bao mat
theo quy dinh cta phép luat va cua Thanh tra Chinh phu.
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3. Viéc bao cao cdng tac dinh ky va dét xuat ciia Truong thuc hién theo
quy dinh vé ché d6 théng tin, béo cdo cua Thanh tra Chinh phu.

DPdi voi cac bao cao chuyén dé, dot xuat thude chire nang, nhiém vu cua
phong nao thi phong dé c6 trach nhiém tham muu, gitp lanh dao Truong soan
thao bao cdo.

4. Hang thang, quy, 06 thang, 09 thang, nim cac phong bao cao két qua
cong tac vé phong Hanh chinh - Té chie. Phong Hanh chinh - Té chire ¢6 trach
nhiém tiép nhan toan bg thong tin di, dén lién quan dén hoat dong cua Truong,
gitip lanh dao Trudng theo ddi, don dbc cong viée cua cac phong va tong hop,
xay dung bao céo cia Trudng dé bao céo 1anh dao Thanh tra Chinh phu.

5. Viéc thyc hién ché do thong tin bao cdo la tiéu chi bat bugc dé danh gia
muc do hoan thanh nhiém vu.

Dicu 11. Ché d9 ky luat, ky cwong lam viée
Trong thuc thi nhiém vu va hoat dong nghé nghiép, vién chirc, nguoi lao
dong phai thuc hién nghiém ché d6 ky luat, ky cuong 1am viée, cu thé nhu sau:

1. Thuc hién nghlem tuc cac quy dinh cua phap luat, quy dinh cua Truong,
Thanh tra Chinh pht vé ché d6 ky luét lao dong, ky cuong hanh chinh.

2. Phai tuan thu tinh thir bac, ky cuong va trat tu hanh chinh, dung chire
trach, nhiém vy, ding thdm quyén; cAp dudi phai nghiém tic chap hanh y kién chi
dao ctia cap trén. Phat ngon theo quy dinh cua phap luat va cua Thanh tra Chinh
phu.

3. Nghiém tuc thuc hién cong viéc, nhiém vu dugc giao, khong dé qua han,
khong bo sét nhiém vu dugc phan cong; khong dun déy trach nhiém, khong né
tranh cOng viéc.

4. Khong dugc tu y bo viéc, khong duoc tu y roi khoi tru s¢ co quan trong
gio lam vié€c. Phai sir dung c6 hiéu qua thoi gio lam viée, c6 mit ding gib tai co
quan theo gio hanh chinh; khong di muén, vé sém; khong sur dung thoi gian 1am
viéc ctia co quan dé lam viée riéng; khong to chire an, udng, tu tip nhiéu nguoi dé
chuyén tro trong gitr lam viée; khong gdy mat trat tur trong co quan, phong.

5. Thyc hién nghiém cac quy dinh vé y thirc trach nhiém, tinh than, thai do
lam viéc, van hoa Gmg x1r trong giao tlep, su dung trang phuc trong hoat dong nghe
nghi¢p; khong hut thude 14 noi lam viéc. Nghiém cim viéc sir dung ruou, bia, do
uong co con trong gio lam viéc, gio nghi trua cua ngay lam viéc.

6. Khi tham gia cac cudc hop, phai thé hién thai dé nghiém tic, phat biéu y
kién phai trén tinh than xay dung; thuc hién ding quy dinh trong van hoa hdi hop;
khong sur dung dién thoai trong cac cudc hop; khong doc sach, bao, noi chuyén
riéng trong gid hop; khong ngdi phat biéu y kién, trir ngudi chu tri va trir truong
hop dugc ngudi chi tri cho phép. Truong hop ¢é nhiém vu dot xuét khong tiép tuc
tham du dugc cude hop, phai bao cao va duge su dong ¥ clia chu toa cude hop.
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7. Vién chirc duge Hi¢u truong cur tham gia nhimg hoat dong cua cac co
quan, to chirc khac trong va ngoai Truong phai xin y kién chi dao cua Lanh dao
Trudng vé ndi dung, béo cao két qua véi Hiéu truong. Trudng hop cac don vi trong
va ngoai Trudng moi tham gia cac hdi thao, hoi nghi, hop dong vu viéc thude thoi
gian hanh chinh do Truong quan ly thi phai bao cdo va duoc Hiéu truong dong y
nhung phai hoan thanh cong viéc dugc Truong giao va phai tuan thu theo cac quy
dinh ciia Luat can bd, cong chirc; Luat Vién chirc va cac quy dinh trong quy ché
lam viéc cua Thanh tra Chinh phu, ctua Truong.

Diéu 12. Trinh duyét, ky viin ban, phat hanh vin bin

1. Viéc trinh duyét van ban: Lanh dao phong trong pham vi nhiém vu cua
phong c6 trach nhiém t6 chirc viéc xay dung, soan thao van ban, trinh Pho Hiéu
truong phu trach dé xét duyét va hoan thién vén ban vé hinh thire va ndi dung,
ky va phat hanh vén ban do6i v6i linh vuce duge phan cong, uy quyén. Viéc trinh
duyét can gui trudce thoi han trinh.

Péi voi linh vuc khong dugce phan cong, uy quyen ky, Pho Hiéu truong
bao cdo xin y kién cua Hiéu truong hodc ghi y kién trinh Hiéu truong. Trong
truong hop Phd Hiéu truong phu trach véng mit thi Truong phong tryc tiép trinh
Hiéu truong xem xét, xu ly vg‘l bao cao lai y kién chi dao cua Hiéu truong cho
Phé Hiéu truéng phu trach biet. Khi duge phé duyét, lanh dao phong hodc vién
chie duge phan cong soan thao van ban ky tat vao véan ban dé chiu trach nhi€ém
veé ndi dung trude khi duge ban hanh.

2. Ho so trinh ky

a) Phiéu trinh';

b) Du thao van ban can trinh;

¢) Téng hop ¥ kién cac don vi c6 lién quan vao ndi dung vin ban (néu co);

d) Cac tai liéu khac (néu co)

3. Cée t trinh, phiéu trinh xin y kién lanh dao Thanh tra Chinh phu phai c6
chir ky cua Hiéu truong hoac Pho Hiéu truong dugc Hiéu trudng uy quyén ky.

4. Trach nhiém cta Phong Hanh chinh - T4 chirc khi tiép nhan ho so trinh
Ban Giam hiéu ky ban hanh van ban:

a) Kiém tra thu tuc, thé thic va ky thuat trinh bay van ban: Néu ho so
trinh khong dung quy dinh, trong thoi gian khong qua 01 ngay lam viéc, Phong
Hanh chinh - T6 chirc gui lai don vi trinh va néu rd yéu cau dé thuc hién ding
quy dinh. Péi véi nhung van d& can giai quyet gap, Phong Hanh chinh - T6 chirc

thong bao cho don vi trinh bd sung hé so, dong thdi bao cao Hiéu truong, Pho
Hiéu truong phu trach don vi.

b) Kiém tra n6i dung: Truong hop khéng bao dam phu hop giira noi dung
ho so va ndi dung du thao vin ban sé& ban hanh hodc hé so trinh ¢6 nhimg véan dé

' Xem Phy lyc Mau Phiéu trinh kém theo Quy ché nay
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chua 6, chua dam bao dé Hiéu truong c6 thé dua ra quyét dinh, Phong Hanh
chinh - T6 chirc d& nghi don vi trinh b6 sung day du ho so dé trinh Ban Giam
hiéu. Néu viéc giai trinh bd sung ctia don vji trinh chua hop ly, Phong Hanh
chinh - T6 chirc bao cdo Phé Hiéu truong phu trach xin y kién chi dao.

¢) Trudng hop hod so trinh dam bao dung thu tuc, thé thie, ky thuat trinh
bay van ban thi Phong Hanh chinh - TG chirc ky duyét thé thic van ban de
phong chu tri trinh ky Ban Giam hiéu.

Piéu 13. Kiém tra, theo ddi viéc thwe hién vin bin, nhiém vu do Ban
Giam hiéu giao
1. Cong tac tu kiém tra:

a) Truong phong cé trach nhiém thuong xuyén tu kiém tra viéc thuc hién
cac van ban, nhiém vu dugc giao, phat hién cac vudng mic va dé xuét bién phap
xu ly kip thoi.

b) Pinh ky hing thang va trong truong hop céan thiét, Truéng phong phai
bdo cdo Hiéu truong, Pho Hiéu truong phu trach phong tinh hinh thuc hién cac
védn ban, nhiém vu dugc giao.

2. Cong tac kiém tra cta Truong:
a) Hinh thirc kiém tra:

- Ban Giam hiéu yéu cau phong bdo cao bang van ban vé tinh hinh va két
qua thuc hién cac van ban, nhiém vu duogc giao.

- Ban Giam hiéu, Truong phong, Phé Truong phong va vién chire dugce

giao nhiém vu kiém tra tién hanh lam viéc truc tiép tai phong duoc kiém tra dé
nam tinh hinh.

b) Sau khi tién hanh kiém tra, phong chi tri kiém tra phai béo c4o Ban
Giam hiéu két qua kiém tra, giri vin ban thong bao két qua kiém tra dé phong
duogc kiém tra va phong c6 lién quan biét.

Néu phat hién c6 sai pham thi xu ly theo tham quyén hodc kién nghj cp
c6 tham quyén xur Iy theo quy dinh. Trudng phong cua phong dugc giao nhiém
vu kiém tra c6 trach nhiém theo ddi viéc xur ly sai pham sau khi kiém tra (néu
o), dong thoi yéu cau phong dugc kiém tra khic phuc nhiing sai pham theo
quyét dinh cua cip c6 thim quyén, bdo céo két qua khic phuc sau kiém tra véi
Hiéu truong, Pho Hiéu truong phu trach.

3. Phong Hanh chinh - T4 chirc gitip Hiéu trudng theo ddi, don ddc, kiém
tra viéc thuc hién van ban, nhiém vu do Ban Giam hiéu giao cho cac phong;
tong hop, bao cdo bang van ban vdi Ban Giam hiéu tinh hinh, két qua thuc hién
cac van ban, nhiém vu do.

Diéu 14. Tham quyén ky viin ban

1. Hiéu truong ky céac van ban do Truong phat hanh: ky To trinh va ky
nhay céc van ban do Truong soan thao trinh Lanh dao Thanh tra Chinh phu ky
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ban hanh; thira 1énh Tong Thanh tra Chinh phu ky ban hanh cac van ban cua
Thanh tra Chinh phu theo quy dinh tai Quy ché 1am viéc cta Thanh tra Chinh
phu; ky cac hgp dong kinh té, hop dong nghién ciru khoa hoc, hop dong lao
dong, hop dong lam viéc; ky cac van ban lién quan dén tai chinh, ké toan, tai
san, dau tu, sira chira thuong xuyén va cac hoa don chimg tir chi tiéu hang ngay
cua Truong.

2. Hiéu truong phan cong, uy quyén Phé Hiéu truong phu trach phong ky
cong vin, bao céo, quyét dinh, gidy moi cua phong d6. Tét ca van ban Phé Hiéu
truong ky thay Hiéu truong phai bao cao Hiéu truong va chiu trach nhiém trude
Hiéu trudng, trude phép luat déi véi nhimg van ban da ky.

3. Truéng phong dugc ky duyét hodc ky nhay cac van ban, ho so cong
viéc cua phong trudce khi trinh xin y kién, phé duyét ciia Pho Hiéu truong phu
trach theo linh vyc cong tac dugc giao. Phé Trudng phong dugce ky thay Truong
phong cac van ban thudc thim quyén ky cia phong theo uy quyén cua Trudng
phong.

4. Truong Phong Hanh chinh - T6 chirc dugc ky thura 1énh Hiéu truong
cac van ban: Gidy gioi thiéu, Glay di duong, Két luan cudc hop giao ban cong
tac thang, ban sao giay to thuge tham quyén ban hanh ctia Truong, xac nhan chir
ky, dong thoi phai bao céo, chiu trach nhiém trude Hiéu trudng va phap luat dbi
vGi nhimng van ban da ky; cac van ban khac dugc Higu truong truc tiép giao
hodc ty quyén.

Chuong V

~ PICONG TAC TRONG NUOGC VA NUGC NGOAI; THAM GIA
GIANG DAY, NGHIEN CUU KHOA HQC VA THU'C HIEN DICH VU
CONG NGOAI TRUONG

Dieu 15. Di cong tac trong nudc
1. Viéc thanh lap doan va ctr vién chuc di cong tac trong nudc phai cdn cir
vao yéu cau nhiém vu va ndi dung, muc dich cua chuyén cong téc.

2. Hiéu truong quyét dinh viéc di cong tac cua Pho Hiéu truong, Truong
phong, Phé Trudng phong va vién chire.

3. Pho Hiéu truong, Trudong phong, Pho Trudng phong di hop trong va ngoai
co quan, di cong tac phai bao cao Hiéu truong.

4. Vién chirc va nguoi lao dong di cong tac phai xin phép va phai bao cao
Truong phong vé ndi dung chuyén di cong tac.

Diéu 16. Pi cong tic, nghién ciru, khao sat & nuée ngoai

1. Hiéu tru’ong, Pho Hiéu truong, vién chire di cong tdc, nghién ctru khao
sat tai nude ngoai do Téng Thanh tra Chinh phu quyét dinh va khong qua 01 lan
mdi ndm, trir cac truong hop do Tong Thanh tra Chinh phu quyét dinh.

2. Viéc ctr vién chire di cong tac, nghién ciru khao séat & nude ngoai.
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a) Viéc cur vién chirc di cong tac, tham gia cac doan nghién ctru khao sat &
nude ngoai theo ké hoach hang nam phai cin cir vao yéu cau, muc dich, noi
dung, nhiém vu can nghién ctru khao sat, nguf“)n kinh phi dugc giao, trinh do
nang luc chuyén mon cua vién chic dé cir. Hiéu truong quyét dinh ngudi di cu
thé sau khi trao d6i thong nhét trong Ban Giam hiéu.

b) Pdi v&i vién chirc va nguoi lao dong duge cac co quan td chire trong va
ngoai nudc moi dich danh va dugc tai trg kinh phi nghién ctru, khao sat & nude
ngoai do Hiéu trudng xem xét, quyét dinh. Néu duoc di phai cam két dam bao cong
viéc duoc giao va thuc hién nghiém tuic, day du cac quy dinh ctiia Thanh tra Chinh
pht vé viée ctr va quan 1y vién chirc di cong tac, nghién ciru khao sat & nudc ngoai.

Diéu 17. Ché d9 tham gia giang day, nghién ciru khoa hoc va cic hoat
dong dich vu cong

1. Khuyén khich vién chirc gi6i thiéu cho Trudng ky két hop dong thuc hién
cac hoat dong dao tao, boi dudng, chuong trinh, dyu an diéu tra, nhiém vu khoa hoc
va cong nghé, cac hoat dong dich vu cong lién quan dén linh vuc hoat dong va phu
hop véi kha ning thuc té ctiia Trudng.

2. Vién chirc duge khuyén khich tham gia giang day, nghién ctru tai cac co
sO dao tao, nghién ciru trong va ngoai nudc; tham gia cac hoat dong dich vu cong
v6i didu kién phai dam bao hoan thanh t6t cong viéc chuyén mén do Trudng phong
va Hiéu truong giao, phai tuan thu cac quy dinh cua phap luat hién hanh. Bao cao
va dugc su dong y ctia Hiéu truong néu tham gia trong gi¢ hanh chinh.

3. Vién chirc ¢6 nghia vu trinh Hiéu trudng gidy moi va quyét dinh vé viéc
tham gia giang day, nghién ciru, cac hoat dong dich vu cong cua co quan hiru quan
va phai bao cdo rd chuong trinh, thoi gian dé Hiéu truéng xem xét quyét dinh.

4. Sau khi Hiéu truong cho phép, vién chirc c6 trach nhi¢m bao céo véi
Truong phong vé lich 1am viéc, noi dung cong viéc cua minh trong tun. Neu
lich lam viéc nay trung véi ké hoach giai quyét cong viéc quan trong, dot xuat
ciia Truong thi vién chirc phai tu bé tri lai va phai wu tién thuc hién cong viéc
cua Truong.

5. Viéc tham gia cac Hoi dé“mg khoa hoc, Ho1 déng nghiém thu, cac nhiém vu
khoa hoc, tham gia giang day, nghién ctru va cac hoat dong dich vu cong tai cac co
quan ngoai Thanh tra Chinh phu cua Hiéu truong, Pho Hiéu truong thuc hién theo
quy dinh tai Quy ché lam viéc cua Thanh tra Chinh phu.

Chuong VI
QUAN HE CONG TAC

Diéu 18. Quan hé cong tac giira Ban Giam hi¢u véi Lanh dao Thanh tra
Chinh phu

1. Hi¢u trudng lam viée truc tiép voi Lanh dao Thanh tra Chinh phu theo quy
dinh trong cac quyét dinh cua Tong Thanh tra Chinh phu vé phan cong cong tac
ctia Lanh dao Thanh tra Chinh phu, quy dinh chirc nang, nhiém vu cua Truong va
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quy ché lam viéc ctia Thanh tra Chinh phu; ¢6 tréch nhiém bao céo xin y kién Lanh
dao Thanh tra Chinh phu vé cac van dé thudc chirc nang nhiém vu ciua Truong.

2. Ph6 Hiéu trudng theo su phan cong hodc uy quyén cua Hiéu trudng du cac
cudc hop hodc lam viéc truc tiép voi Lanh dao Thanh tra Chinh phu vé céc linh vuc
chuyén mén dugc phan cong phu trach. Sau budi lam viéc c6 trach nhiém bao cao
Hiéu trudng toan bd ndi dung cong viée di trao déi, nhiém vu Lanh dao Thanh tra
Chinh phu giao. Pbi véi cac van dé khac cua Truong thuc hién bao céo xin ¥ kién
Lanh dao Thanh tra Chinh sau khi xin y kién va duoc su dong cua ciia Hiéu truong.

3. Trong cac cudc hop, cac budi lam viéc cua Ban Giam hiéu véi Lanh dao
Thanh tra Chinh phu theo phan céng cua Hi€u truong, Trudng phong c6 lién quan
dugce du hop cung, duge uy quyén bao cdo, phat biéu trao doi kién nghi, dé xuat vé
cac van dé chuyén mén, nghiép vu thude pham vi quan ly ctia phong va ctia Truong.

Piéu 19. Quan hé cong tac giita Truong va cac don vi thude, true thude
Thanh tra Chinh phu

1. ThAm quyén trao di, ban bac, phbi hop giai quyét cong viéc cta Truong
vai cac don vi khac ctia Thanh tra Chinh phu thugc Hi€u trudng.

2. Hiéu truong c6 thé uy quyén cho mot Phé Hiéu truong lién hé, trao d01
lam viéc truc tiép véi lanh dao cac don vi thudce, truc thuée Thanh tra Chinh phu vé
cac noi dung cong viéc can c6 su hd trg, phdi hop; sau budi 1am viée phai bao cao
ket qua véi Hiéu trudng.

Dié¢u 20. Quan hé cong tic gitra cic Phong, Khoa, Trung tim

1. Cac phong khi dugc giao giai quyét cong viéc co lién quan dén chirc ning,
nhiém vy cua phong khac, Truong phong duoc giao chu tri thuc hién chu d6ng trao
doi y kién voi Truong phong 6 lién quan, Truong phong c6 lién quan c6 trach
nhiém phdi hop dé giai quyet cong viéc. Pdi véi nhiimg van dé lién quan dén nhiéu
phong va vuot qua tham quyén hoac khong du diéu kién thuc hién, Truong phong
dugc giao chu tri thuc hién cé trach nhiém bao cao, dé xuat Ban Giam hiéu xem
xét, quyét dinh.

2. Phong chu tri thyc hién nhiém vu chiu trich nhiém vé toan b qué trinh xir
ly cdng viée, 6 trach nhiém chuyén tai liéu lién quan cho phong phdi hop; phong
phdi hop co trach nhiém nghién ctru, tham gia y kién kip thoi theo yéu cau cua
phong chu tri vé& nhitng ndi dung cong viée lién quan dén linh vuc dugc giao phu
trach theo ding thoi han.

3. P6i véi nhimg van dé vuot qua kha nang giai quyét ctia phong, Trudng
phong chu tri phai chu dong phdi hop véi cac phong c6 lién quan dé bao céo xin y
kién Hiéu trudng va Pho Hiéu truong phu trach xem xét, quyét dinh.

Piéu 21. Quan hé cong tac voi Pang uy, Cong doan

Ban Giam hiéu gitr mdi quan hé va thudong xuyén thong tin cho Pang uy,
dai di¢n Céng doan veé thuc hién dén chu trong hoat dong ctia co quan hanh
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chinh nha nudc, don vi su nghiép cong lap va nhitng ndi dung khac ma Ban
Giam hiéu thay can thiét.

T6 chirc cac cudc hop lién tich vl Cap uy, Cong doan doi véi cac nodi
dung sau:

a. Cac noi dung lién quan dén cong tac to chirc, nhan su.

b. Cac ndi dung lién quan dén thuc hién nhiém vu chinh trj lén, quan trong
cua Truong ma Hiéu trudng thay can thiét.

Piéu 22. Quan hé phoi hop giai quyét cong viée giira Truomg Can b
thanh tra véi co quan, té chirc ciia B, nganh va dia phwong

Khi céc co quan, td chirc cia Bo, nganh va dia phuong c6 dé nghi phéi hop
cong tac béng van ban hoédc hinh thirc khac, cac phong kip thoi bao cao Hiéu
truong de xin ¥ kién Lanh dao Thanh tra Chinh phu hodc xem xét, giai quyet theo
thim quyen nhiém vu dugc giao nham trién khai thuc hién cac nhiém vu ph(n hop
theo dung thoi han quy dinh.

Piéu 23. Tiép khach

1. Tiép khach trong nudce: Khi khach can lam viéc voi Ban Giam hiéu,
phong Hanh chinh - To chtre phéi hop véi cac phong bao céo vé nédi dung, sap
xep lich lam viéc, b tri chuong trinh; phong Quan tri - Tai vu thyc hién cong

tac hau can theo yéu cau cta Ban Giam hi€u, bao dam thuc hién ding quy dinh
cua phap luat va ndi quy, quy ché cua Thanh tra Chinh phu.

Khi khach dén lam viéc truc tiép voi Ban Giam hiéu, phong Hanh chinh -
Té chirc hodc cac phong cé trach nhiém phén cong vién chire tiép dén, chi dan
dia diém, thoi gian lam viéc cu thé.

2. Tiép khach nudc ngoal Viéc t6 chire dén va lam viéc véi chuyén gia,
cac co quan, t6 chirc nude ngoai do phong Hanh chinh - T6 chte ¢6 trach nhiém
sap xep lich lam viéc, bd tri chuong trinh; Phong Quan tri - Tai vu thuc hién
cong tac hau can theo yéu cau cua Ban Giam hiéu hodc phdi hop véi céc phong
chirc nang t6 chire budi tiép, lam viéc theo quy dinh cua phép luét, Quy ché 1am
viéc cua Thanh tra Chinh phu.

Chuwong VII
TRACH NHIEM THI HANH
Diéu 24. Trach nhiém thi hanh

1. Vién chirc, nguoi lao dong Truong Can b thanh tra chiu trach nhiém
thuc hién Quy che nay.

2. Céc Truong phong, khoa, trung tdm c6 trach nhiém quan trigt Quy ché nay
dén timg vién chirc, ngudi lao dong thudc phong minh va trién khai thuc hién.

3. Nhitng ndi dung khéc co lién quan dén Quy ché lam viéc cua Truong
Cén bo thanh tra ma chua dugc thé hién trong Quy ché nay thi duoc thuc hién
theo cac van ban quy dinh hién hanh.
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Diéu 25. Sira dbi, b6 sung Quy ché

Phong Hanh chinh - T chirc ¢6 trach nhiém theo dai, kiém tra, dén doc
viéc thuc hién Quy ché nay. Qua trinh thuc hién néu cé vudng mac thi kip thoi
bao cao Hiéu truong noi dung stra doi, bo sung cho phu hop./.

TRUONG CAN BQ THANH TRA






Miu s6 01

TRUONG CAN BO THANH TRA  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(1) DPoc lap - Tu do - Hanh phic

S6: /PT-(1) Ha Ngi, ngay ~ thdng  nam

PHIEU TRINH GIAI QUYET CONG VIEC

Kinh gui: Hiéu truong Truong Can bo thanh tra

1. Tén don vi trinh:
2. Tén van ban trinh:

e gen oA A -
3. Tai li¢éu lién quan (néu co):

| 4.Tom tht noi dung va y kién dé xuét:

Kinh trinh Hiéu truéng Truong Can bo thanh tra xem xét va cho y kién chi dao./.

6. Y kién ciia Lanh dao phong lién quan 5. Lanh dao phong dwoc giao chu tri
(néu co)

| (Ky va ghi rd ho, tén) (Ky va ghi rd ho, tén)
| Ngay thang nam Ngay thang nam
~ 8.Y kién cua Hi¢u truong 7. Y kién ciia

Pho Hi¢u trwdong phu trach

|

|

| (Ky va ghi rd ho, tén)

| Ngdy thang nim (KY va ghi 15 ho, tén)
! Ngay thédng nam

(1): Tén don vi trinh






Miu s6 02

TRUONG CAN BO THANH TRA CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(1) Doc lap - Tu do - Hanh phuc

S: /PT-(1) Ha N¢i, ngay thang  nam

PHIEU TRINH GIAI QUYET CONG VIEC

Kinh gtri: Pho Hiéu truong Truong Can bg thanh tra ... (2)

1. Tén don vi trinh:
2. Tén van ban trinh:
3. Tai liéu lién quan (néu c6):

4. Tém tat ndi dung va y kién dé xuat:

Kinh trinh Phé Hiéu truong Truong Céan bd thanh tra xem xét va cho y kién chi dao./.

6. Y kién ciia Lanh dao phong lién quan 5. Lanh dao phong dwgc giao chu tri
(néu ¢d)
(Ky va ghi rd ho, tén) (Ky va ghi rd ho, tén)
Ngay thang nim Ngay thang nam

7. Y kién ciia
Phé Hiéu trudéng phu trach

(Ky va ghi rd ho, tén)
Ngay thang nam

(1): Tén don vi trinh
(2): Ho va tén cua Pho Hiéu trudng







