THANH TRA CHINHPHU ~ COQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAN BQ THANH TRA Piclidp - Tw do - Hanh phic

sé: 903 /QD-TCBTT Ha Ngi, ngay# thang 7 nim 2024

QUYET DINH
V/v ban hanh Quy dinh vé bién soan, chinh stta, in, phat hanh va quan ly tai liéu cia
Trwong Can by Thanh tra

HIEU TRUONG TRUONG CAN BO THANH TRA

Can cit Ludt Gido duc s6 38/2005/QH] I ngay 14 thang 6 ndm 2005 va Ludt
stka doi, bé sung mét s6 diéu ciia Ludt Gido duc s6 44/2009/QH12 ngay 25 thdng
11 néim 2009 ciia Quéc hi;

Céin cik Véin ban hop nhdt sé 07/VBHN- VPOH ngay 25 thang 6 ndm 2019 vé
hop nhdt Lugt S& hitu tri tué do Viin phong Quéc héi ban hanh,

Can cu Nghi dinh s6 101/2017/NP-CP ngay 01 thing 09 ndm 2017 cia
Chinh phil vé dao tao, boi du"O’ng can bg, cong chite, vién chire;

Can cit Quyét dinh 56 266/0D-TTCP ngay 07 thang 5 nam 2024 cua T6 ong
Thanh tra Chinh phu vé viée ban hanh Quy dinh chike ning, nhiém vy, quyén han
va co cdu té chire ciia Ti ruong Can b Thanh tra;

Theo dé nghi ciia Gidm déc Ty rung tam Tuw liéu, Khoa hoc va Dich vu.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh v& bién soan, chinh
sira, in, phét hanh va quén 1y tai liéu ctia Trudng Cén bd Thanh tra.

Pidu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc ké tir ngay ky va thay thé cho Quyét dinh
56 266/QD- TCBTT ngay 13 thang 6 narn 2022 cua Higu trudng Tru’orng Can bd
Thanh tra v& viéc ban hanh Quy dinh v& bién soan, chinh stra, in 4n, phat hanh va
quén ly tai liéu ctia Truong Céan bo Thanh tra.

Piéu 3. Trudng céc phong, khoa, trung tAprva don vi, c4 nhan ¢6 lién quan
chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: k&V

- Ban Giam higu (¢ b/c);
- Nhu Piéu 3;
- Luu: VT, TT.TL,KH&DV.







THANH TRA CHINHPHU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAN BO THANH TRA Poc lap - Tw do - Hanh phic

Ha Ngi, ngay LFf thang 7 ndm 2024

QUY DINH
V& bién soan, chinh sira, in, phat hanh va quan Iy tai lidu
ctia Truwong Can bo Thanh tra
(Ban homh kém theo Quyét dinh s6: 5\3/0D-TCBTT
ngay Jf thang 7 ndam 2024 ciia Hiéu trudng Truong Can bo Thanh tra)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh:

Quy dinh nay quy dinh vé viéc bién soan, chinh sira, in, phat hanh va quan
ly tai liéu ctia Trudng Can bd Thanh tra.

2. bbi tuong ap dung:

Quy dinh nay &p dung d6i v6i vién chirc, ngudi lao dong cia Trudng Can
bd Thanh tra.

Piéu 2. CAc tai liéu ciia Truong Can bd Thanh tra

Tai lidu ctia Trudong Cén bd Thanh tra bao gdm:

1. Tai lidu dio tao, bdi dudng nghiép vu thanh tra: 1a tai lidu chinh ding dé
giang day, hoc tép cho céc chuong trinh dao tao, boi dudng nghiép vu Thanh tra
vién, Thanh tra vién chinh va Thanh tra vién cao cap do Truong Can by Thanh

tra bién soan, chinh stra theo khung chwong trinh d& dugc Thanh tra Chinh pht
phé duyét va giao nhiém vu.

2. Tai liéu bdi dudng ngén han: 1a tai liéu dwoc ding dé giang day, hoc tép
cho cac chuong trinh bdi dudng ngan han do Trudong Can bd Thanh tra bién
soan, chinh stta va dugc Hi€u trudng phé duyét.

3. Tai liéu tham khao: 12 tai lidu dung dé& tham khéao trong qua trinh giang
day, hoc tap, nghién ctu do Truong Can bo Thanh tra bién soan, chinh sta va
dugc Hiéu truong phé duyét. .

4.,Ta‘1i liéu theo don dat hang cia d6i tac: la tai liéu do Truong Can bo Thanh
tra quyét dinh bién soan, chinh stra theo yéu cau dat hang ctia cac doi tac.
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Diéu 3. Yéu cau d6i véi viée bién soan, chinh sia tai liéu

1. Céc tai liéu do Truong Can bd Thanh tra bién soan, chinh stta phai gan
lién véi cong téc ddo tao, bdi dudng nghiép vy, k§ ning vé thanh tra, tiép cong
dan, gidi quyét khiéu nai, té cdo va phong, chong tham nhiing, tidu cuc va cac

linh vuc quan 1y nha nuée cta Thanh tra Chinh phu.

2. Noi dung cdc tai lidu phéi pht hop véi muc tiéu, chuong trinh dao tao,
bdi dudng; cau tric khoa hoc, logic; can d6i gifta Iy luan va thuc tién; c4p nhat
nhitng tri thirc méi nhét vé& khoa hoc va co s& phap ly.

3. Nhitng ndi dung duoc trich dan trong tai li¢u tham khao dé bién soan tai
liéu ctia Nha trudng phai c6 ngudn gdc va chu thich 13 rang, chinh x4c, tuan thu
cac quy dinh vé quyén tac gia.

4. Cudi mdi tai liéu phai ¢6 danh muc tai liéu tham khao. Cubi mai chuyén
dé tai lidu ¢6 thé kem theo cdu hoi huéng dan 6n tdp, dinh huéng thao luan va
bai tdp thuc hanh.

5. The thitc trinh bay cac i liéu phai ddm bao tinh khoa hoc, ddng b va
ding quy dinh.

Chwong 2
TO CHUC BIEN SOAN, CHINH SUA TAI LIEU
Muc 1

BIEN SOAN TAI LIEUDAO TAO, BOIDUGNG NGHIEP VU THANH TRA
Piéu 4. Quyét dinh viéc bién soan tai liéu dao tao, boi duéng nghiép vu
thanh tra

Viéc bién soan tai li{?u dao tao, bdi dudng nghiép vu thanh tra do Téng
Thanh tra Chinh phu quyét dinh theo quy dinh ctia phdp luét va cta Thanh tra
Chinh phu.

Didu 5. TS chire bién soan tai li¢u dao tao, boi dwdng nghiép vu thanh tra

Thanh tra Chinh phu chi tri bién soan tai liéu cqhuong trinh dao tao, boi dudng
nghi,ép vu thanh tra. Trudng Cén bd Thanh tra t6 chitc bién soan tai liéu theo
quyét dinh phan c6ng nhiém vu ctia Thanh tra Chinh phu. Quy trinh bién soan
duoc thuc hién theo quy dinh chung vé bién soan tai liéu danh cho can bo, cong
chure, vién chic, quy dinh ctia B4 Noi vu va ctia Thanh tra Chinh phu.

Muc 2
BIEN SOAN TAI LIEU BOI DUGNG NGAN HAN
VA TAI LIEU THAM KHAO
Piéu 6. Quy trinh bién soan
Buwdc 1: Cin cit vao nhu ciy dao tao, bdi dudng cua cac bd, nganh, dia

phuong va tinh hinh thuc tién; trén co sé nhu ciu cua doi tdc, Phong Pao tao dd



xuAt Hiéu trudng giao cho Hoi ddng Chuyén mon trién khai x4y dung tai liéu
boi dudng ngan han, tai liéu tham khao.

Buoc 2: Hoi déng Chuyén mon tham muu, trinh Hiéu trudng thanh 1ap Ban
Bién soan hodc gi‘ao cho ca nhan c6 trinh d9, chuyén mon va kinh nghiém bién soan.
S6 lwong, thanh phan Ban Bién soan do Hiéu truéng quyét dinh.

Bwéde 3: Ban Bién soan hodc cd nhan dugc giao bién soan xdy dung dé
cuong chi tiét, trinh Hiéu trudng phé duyét va thyuc hién bién soan theo dé cuong
da dugc duyét.

Buwdc 4: Hoi d?)ng Chuyén mén tham muu, trinh Hi¢u truong quyét dinh
thanh 18p Hoi dong tham dinh d€ tham dinh tai liéu da dugc Ban Bién soan x4y dung.

Buwée 5: Ban Bién soan chinh stra, hoan thién tai liéu theo K&t luan ctia Hoi
dong tham dinh.

Buwée 6: Can ot vao két qué thAm dinh va tai liéu d& dugc hoan thién, Hiéu
trudong xem xét, quyet dinh dua tai liéu vao str dung.

Piéu 7. Ban Bién soan
1. Thanh I1ap Ban Bién soan tai liéu

Ban Bién soan tai liéu bdi dudng ngén han, tai liéu tham khao goém Trudng
Ban va céc thanh vién la nhiing cd nhén cé chuyén moén phu hop. Thanh phan,
s0 lugng thanh vién Ban Bién soan do Hiéu truong quyét dinh.

2. Trach nhiém ctia Ban Bién soan

a. Ban Bién soan tb chirc bién soan tai lidu theo dtng dé cuong da dugc
Hiéu trudng phé duyét; c6 thé t6 chirc hoi thao, xin ¥ kién cla céc chuyén gia,
nhiing ngudi ¢6 chuyén mén, nghiép vu va kinh nghiém vé linh vyc lién quan
dén ndi dung cua tai lidu; chiu trach nhiém v& noi dung khoa hoc cua tai liéu;
tiép thu, chinh stra ndi dung tai liéu theo két luén ctia Hoi dong thdm dinh.

b. Truong Ban Bién soan chiu trach nhiém chung vé viéc thuc hién nhiém
vu cua Ban Bién soan; phan cong cong viéc cho céc thanh vién; c6 quyén dé
xudt v4i Hiéu trudng thay thé hoac bd sung thanh vién khi can thiét.

c. Céc thanh vién Ban Bién soan chiu sy chi dao vé mit chuyén mén cia
Trudng Ban Bién soan va Hoi dong Chuyén mon trong qué trinh bién soan tai
liéu, chiu trach nhi€m vé ndi dung khoa hoc cia tai liéu do minh bién soan va vé
ban quyén tac gia theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudec.

3. Ban Bién soan dwgc hudng ché do theo quy dinh d6i v6i viée bién soan
tai liéu.

Piéu 8. Hoi ddng thim dinh

1. Thanh l4p Ho6i dong thdm dinh

a. Hoi dong tham dinh tai liéu gdm Chi tich, Thu ky, Uy vién phan bién va
cac Uy vién khdc. Thanh phan va so lugng thanh vién Hoi dong do Hiéu trudng
quyét dinh.



b. Thanh vién Hoi dong thdm dinh phai c6 trinh d6 chuyén mén phu hop
Vvoi tai liu can tham dinh va khéng phai 1a nhitng ngudi truc tiép bién soan tai
liéu duogc tham dinh.

2. Trach nhiém ctia Hoi ddng thAm dinh

a. Hi dong thdm dinh chiu trach nhiém & chirc tham dinh néi dung tai liéu
dya trén co s& nhitng yéu cau chung d6i véi viéc bién soan, chinh sira tai liéu va
de cuong chi tiét d& duoc phé duyét.

b. Cha tich Hoi déng chiu trach nhiém chung vé hoat dong ctia Hoi déng;
phén cong nhiém vu cho cac Uy vién; triéu tap va chu tri cac cude hop ctia Hoi dong,

c. Thu ky Hoi dong gitp Chu tich Hbi dong chuin bi ndi dung, chuong
trinh va to chirc cic cudc hop ctia Hoi dong; ghi bién ban cac cude hop cia Hoi
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dong; thuc hién cac cong viée khac do Chu tich Hoi dong phan cong.

d. Cac Uy vién Hoi dong nghién ctru, chudn bi ban nhan xét, danh gia
chuong trinh, tai liéu.

3. Ché ¢ lam viéc ciia Hoi ddng thdm dinh

a. Hoi dong thdm dinh 3 chic hop dé thdm dinh tai lidu. Cudc hop dugc
tién hanh khi c6 mit it nhét 2/3 téng s6 thanh vién cia Hoi ddng, trong d6, Chi
tich va Thu ky Hoi dong khong dugc véng mit. Cac Uy vién khdc c6 tréach nhiém
tham dy ddy du cac cudc hop thim dinh. Trong truong hop khong tham du duge
phii gtri Thu ky Hoi dong thim dinh ban nhén xét, dénh gid ctia minh trude
ngdy t6 chirc cude hop thdm dinh.

b. Hoi dong lam viéc theo nguyén tic thao lusn tap thé, bo phiéu kin va
quyét dinh theo da s6 vé két qua thdm dinh. Két qua thdm dinh tai lidu gdm céc miic:

- Pat yéu cau va dé nghi cap c6 thdm quyén ban hanh;

- Dat yéu cau nhung phéi chinh stta, hoan thién truéc khi trinh cap c6 thim
quyén ban hanh;

- Khong dat yéu cau, phai chinh sira, hoan thién va thAm dinh lai.

¢ Két thic cude hop thdm dinh, Hd so thdm dinh dugc gti cho Thu ky Hoi
dong chuyén mén dé quan ly.

Hé)’ SO tbém dinh bao gérp: Quyét dinh the‘mh’ 1ap Hoi ddng; cac ban nhén
xét, phiéu thém’ din}q cua cac Uy vién; bién ban kiém phiéu; bién ban hop thdm
dinh (ghi 16 y kién két luan ctia Chu tich Hoi dong) va céc tai liéu khac c6 lién quan.

4. Kinh phi chi cho Hbi dong thAm dinh thyc hién theo Quy ché chi tiéu noi
bd ctia Trudng Can bd Thanh tra va quy@t dinh ctia Hiéu trudng,

Diéu 9. Hoan thién, quyét dinh dua tai liéu vao sir dung

L. Trong thoi han 02 ngay lam vige sau cudc hop tham dinh, Thu ky Hoi
dong chuyén mén giri Bién Ban hop tham dinh, ban nhan xét cia c4c Uy vién hoi

dong thdm dinh cho Ban Bién soan hodc cd nhan dugc giao bién soan tai lidu d&
ti€p thu, chinh stra, hoan thién.



2. Trong thoi han 10 ngay lam vi€e k& tir khi nhan duoc Bién Ban hop tham
dinh, ban nhén xét cua cac Uy vién hoi dong thim dinh, Ban Bién soan hogc c4
nhén dugc giao bién soan chinh sira, hoan thién tai lidu theo két luan cta Hoi
ddng thdm dinh va gti v& Thu ky Hoi dong chuyén moén tai liéu da dugc chinh
stra, hoan thién (gém 01 ban cimg va 01 file mém) va Béo cdo tiép thu giai trinh
ctia Ban Bién soan hodc c4 nhan dugc giao bién soan.

3. Trong thdi han 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc tai liu dé dugc Ban
Bién soan chinh sira, hoan thién, Thu ky H6i ddng Chuyén mén tdng hop hd so
~ thAm dinh va tai liéu d3 dugc chinh stra, hoan thién, trinh Hiéu trudng quyet dinh phé
duyét, cho in va dua tai li€u vao str dung.

Trong trudng hop ndi dung tai liéu ¢6 nhing vin dé vé chuyén moén cén
phai trao doi, thong nhat thi Hi€u truéng quyét dinh dua ra Hoi dong Chuyén
mon xem xé€t, cho y kién.

Muc 3
CHINH SUA, CAP NHAT TAI LIEU
Pi¢u 10. Quy trinh chinh sira, cAp nhat tai liéu
Buwoc 1: Cén ¢ nhu cau thuc tién, Hoi dén\g Chuyén mon dé xuét Hiéu
treéng ra quyet dinh, chinh stra, cdp nhat tai liéu boi dudng nghi¢p vu thanh tra,
tai liéu boi dudng ngan han va tai liéu tham khao.
Buére 2: Hi€u trudng giao cho cdc Khoa chinh stra, cép nhat ndi dung tai liéu.

Burde 3: Sau khi hoan thanh viée chinh sira, cip nhét tai liéu theo yéu ciu cla
Hiéu trudng, cac Khoa gui tai liéu vé Hoi dong Chuyén mén (qua Thu ky Hoi
dong) kem bdo céo thuyét minh chi tiét vé nhitng ndi dung da chinh stra.

Buéc 4: Hoi dong Chuy€n mén hop théo luén, cho y kién v& noi dung tai liéu
d& duoc chinh stra va dé xuat Hiéu trudng phé duyét.

Budce 5: Hiéu trudng ra quyet dinh phé duyét hoac giao cac Khoa tiép tuc
chinh stta, hoan thién tai liéu.
Muc 4
BIEN SOAN, CHINH SUA TAI LIEU THEO PAT HANG CUA POI TAC
Pidu 11. P& xuét bién soan, chinh sira

Trén co s& nhu cau ciia dbi tac, Phong Pao tao d& xut noi dung chuong trinh
dio tao, bdi dudng; tham muu, trinh Hiu truéng xem xét, giao cdc Khoa nghién
clr, x4y dung d& cuong va t6 chitc bién soan, chinh sira ti lidu.

Piéu 12. Bién soan, chinh sira va phé duyét tai liéu

1. Cac Khoa bién soan, chinh stra ndi dung tai liéu theo d& cuong da duoc
Hiéu trudng cho ¥ kién va béo céo Hidu trudng xem xét, quyét dinh.

2. Kinh phi bién soan, chinh sira tai li¢u theo dét hang ctia ddi tac do Hiéu
trudng quyét dinh theo Quy ché chi tidu ndi bd va cac quy dinh khac c6 lién quan.
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Chwong 3
RA SOAT, LUU TRU, IN VA PHAT HANH TAI LIEU
Pi¢u 13. T6 chitc ra soat, lwu trit, in tai ligu
1. Thu ky Hoi dong Chuyén mon ban giao ban thao tai liéu da dugc Hiéu
trudng phé€ duyét (bao gobm bén cing va file mém) cho Trung tAm Tu liéu, Khoa hoc va
Dich vu dé ra sodt, bién tap ky thuét, ngif phép, chinh ta. Trong qua trinh ra soét, bién

tap néu phét hién 18i vé ndi dung thi Trung tAm trao dbi truc tiép véi Thu ky Hoi
dong Chuyén mén.

Sau khi ra soat, bién tap ban thdo, Trung tdm Tu li€u, Khoa hoc va Dich vu
co trach nhiém chuyén céc tai liéu d& duoc ra soét, bién tap (gdm ban cling va file
mém t3i liéu) v& Phong Pao tao.

2. Trén co s¢ nhu cau dao tao, bdi dudng, Phong Dao tao & Xuat 56 luong
tai lidu cén in, g Phong Quan tri - Tai vy (gdm bén cing va file mém tai lidu) dé
trinh Hiéu trudng quyét dinh cho in tai lidu.

3. Phong Quan tri - Tai vy chiu trdch nhiém tham muu cho Hiéu truéng
trong viéc lwa chon don vi cung cép dich vy in, trinh Hiéu trudng quyét dinh.

Piéu 14. Phat hanh, quan Iy, lru chiéu tai lidu va dang ky quyen tac gia
1. Phong Quan tri - Tai vu c6 trdch nhiém kiém tra chét lwong in tai liu, sb
luong tai liéu dugc in, viéc nhap kho, xuat kho céc tai liéu.

2. Trung tam Tu Liéu, Khoa hoc va Dich vy thyc hién viéc luu chiéu tai th vién Nha
trudmg ddi véi céc tai lidu méi duge bién soan, chinh stta. S6 lwong tuu chiéu: 05 cudn/ 01
tai liéu.

3. Hoi dong Chuyén mén 13 diu mdi, tham muu, dé xuéit Hiéu trudng quyet
dinh, giao Trung tm Tu liéu, Khoa hoc va Dich vu lam cac thi tyc dang ky quyén tac
gid va luu ban quyén theo quy dinh ctia Luat S& hitu trf tué va cac quy dinh co
lién quan.

Chwong 4
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 15. Trach nhiém thwe hién

Cac phong, khoa, trung tdm va vién chirc, ngudi lao dong thude Trudng
Cén bd Thanh tra chiu trach nhiém thi hanh Quy dinh nay.

Piéu 16. Hiéu luwe thi hanh

Quy dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky va thay thé Quy dinh v& bién
soan, chinh sira, in, phat hanh va quan ly tai ligu ctia Trudong Cén b Thanh tra

ban hanh kém theo Quyét dinh s6 266/QD-TCBTT ngay 13 thang 6 nam 2022
cua Hiéu trudng Truong Can bd Thanh tra.



Trong qua trinh thuc hién, néu c6 kho khin, vuong méc, dé nghi cac don
vi, c4 nhan phan 4nh vé Trung tdm Tu liéu, Khoa hoc va Dich vu dé tonghop, trinh
Hiéu trudng xem xét, quyét dinh sira doi, bo sung cho phu hop./.







